
國立臺中教育大學
體育學系碩士學生
畢業必勝手冊



一、申請學位論文口試

二、學位論文口試當天需要的表件

三、學位論文口試完畢後~辦理離校前

四、辦理離校注意事項
想要畢業嗎？

請按步驟一步步來喔~  
(分成四大基本功，
練完你就出運畢業了)



前言

在你提出學位論文口試前，
請自我檢核，是否依照系上
的「學位論文格式規範」撰

寫論文了呢？

 學位論文格式規範
 Word版、PDF版、 odt版

https://pe.ntcu.edu.tw/download.php?dir=archive&filename=9564b588c3c30acb0553b8dec9f7deca.docx&title=1-1%E8%AB%96%E6%96%87%E6%92%B0%E5%AF%AB%E5%8F%8A%E5%8D%B0%E8%A3%BD%E9%A0%88%E7%9F%A5
https://pe.ntcu.edu.tw/download.php?dir=archive&filename=be795a4b66d33d8658a5f66340432d63.pdf&title=1-1%E8%AB%96%E6%96%87%E6%92%B0%E5%AF%AB%E5%8F%8A%E5%8D%B0%E8%A3%BD%E9%A0%88%E7%9F%A5-PDF%E6%A0%BC%E5%BC%8F
https://pe.ntcu.edu.tw/download.php?dir=archive&filename=be795a4b66d33d8658a5f66340432d63.pdf&title=1-1%E8%AB%96%E6%96%87%E6%92%B0%E5%AF%AB%E5%8F%8A%E5%8D%B0%E8%A3%BD%E9%A0%88%E7%9F%A5-PDF%E6%A0%BC%E5%BC%8F
https://pe.ntcu.edu.tw/download.php?dir=archive&filename=56baed633115cf502493b63bf1e09514.odt&title=1-1%E8%AB%96%E6%96%87%E6%92%B0%E5%AF%AB%E5%8F%8A%E5%8D%B0%E8%A3%BD%E9%A0%88%E7%9F%A5-odt%E6%A0%BC%E5%BC%8F


一、申請學位論文口試
■ 1-0 暑碩班「正式學制提前申請學位考試申請表(2月-6月考試用)」

■ 1-1 處理「TURNITIN論文比對資料」

■ 1-2 填寫「學位論文專業領域相符性與論文原創性之審查表」(系網：學位論文口
試-編號1-1)

■ 1-3 至校務行政系統線上填寫「學位論文考試申請表暨口試委員推薦書」及核對
英文姓名

■ 1-4 至校務行政系統線上填寫「碩、博士畢業生畢業學分審查表」&同步紙本填
寫「碩、博士畢業生畢業學分審查表」(雙軌並行)

■ 1-5 繳交系上規定的畢業門檻資料

■ 1-6 填寫「體育學系學位論文口試通知書」

■ 1-7 填寫冷氣空調、委員入校停車申請單



一、申請學位論文口試
1-1處理「TURNITIN論文比對資料」

從這頁起，每
頁都要列印

■ 1.請逕行至系統進行論文比對。

■ 2.需要繳交的資料(請列印以下幾個頁面)。

■ 3. Turnitin 論文比對簡易操作說明[參考附加檔案-檢附論文比對資料(to學生) ]。

設定論文比對檔名時，
請設定「完整論文題目」

https://pe.ntcu.edu.tw/download.php?dir=archive&filename=9632b6e5c57ba0b694325eadc7a2b388.pdf&title=Turnitin%E4%BD%BF%E7%94%A8%E6%8C%87%E5%8D%97-%E5%AD%B8%E7%94%9F%E7%89%88


一、申請學位論文口試
1-2填寫「體育學系學位論文專業領域相符性
審查與論文原創性審查表」

 1.下載網址：至體育學系系網
https://pe.ntcu.edu.tw/index.php →學生園地→碩士班→
學位論文考試→學位論文考試流程暨注意事項-1 →表1-1
學位論文與專業領域相符性暨論文原創性之審查表

 2.填妥基本資料後→併同(1)完整學位論文、(2)論文原創

性比對結果送交指導教授審核簽名→再送系主任審核簽

名。

 3.請注意：學位論文專業領域相符性審查與論文原創性
審查表必須先完成，才能進行 1-4 的步驟(至校務行政系
統線上填寫「學位論文考試申請表暨口試委員推薦書」)。

請勿自己勾選，
要留給老師勾選的

※本文件完成簽章日期需在論文考試申請表申請日前※



一、申請學位論文口試
1-3 至校務行政系統線上填寫「學位論文考試申請表暨口試委員推薦書」

■ 1.「學位論文考試申請表暨口試委員推薦書」採線上填寫&申請，請逕行登入校務

行政系統填寫，填妥後將表單列印下來，找指導教授簽名。

■ 2.路徑：校務行政系統→學籍申請→論文口試申請（溫馨提醒： 請再次核對校務

系統英文姓名與護照英文姓名是否相符）

 3.填寫範例(感謝教育系助教製作、提供，拜託詳讀)。



一、申請學位論文口試
」

1-3填寫「學位論文考試申請表暨口試委員推薦書
填寫範例&填寫注意事項

1.登入校務行政系統→學籍
申請→論文口試申請

2. 按下「新增」

提醒暑碩班同學：暑碩學制的學期沒有第1或2學期，「考試年期別
」請填寫學年度+暑期 2字，例如：110學年度暑期



一、申請學位論文口試
1-3填寫「學位論文考試申請表暨口試委員推薦書」
填寫範例&填寫注意事項

1.：

填寫「實際已經修畢」的必修學分數及選修學分數，不是填「應修畢」學分數。
註：申請口試當學期如還有修課的學分數，不計入此欄位中。

2.
申請學位論文口試的當學期，如還有修習的學分數，請填入此欄位。

3.
請洽系辦公室安排考試地點，再行填入。
系辦電話：04-22183413



一、申請學位論文口試
1-3填寫「學位論文考試申請表暨口試委員推薦書」填寫範例&填寫注意事項

【碩士班/碩士在職專班填寫注意事項】
1. 除了請指導教授在「指導教授」欄位親簽外；另外，指導教授的資料也要再次寫在「內聘委員」或「外聘委員」其中

一個欄位。【本系/本校退休教師視同”外聘”】

2. 「職級」欄位：填列的是「學術職級」，並非行政職級，學術職級指的是「教授、副教授、助理教授(博士)」。

3. 「服務機關」欄位：填列的是該位口試委員(含指導教授)的學術服務單位，並非行政職級的服務單位，因此請填寫「校

名+系所名」。

4. 口試委員(含指導教授)如為退休教授，請在「職級」欄位打上該位老師退休前的最後學術職級，「服務機關」欄位空白，

並在「備註」欄打上「退休」。



一、申請學位論文口試
1-3填寫「學位論文考試申請表暨口試委員推薦書」
填寫範例&填寫注意事項

 在線上填寫完畢「學位論文考試申請表暨

口試委員推薦書」後，請先按「儲存」鍵，

先不要按「送出」鍵，因為一旦按了「送

出」鍵後才發現填寫資料有錯誤，是無法

自行更改，必須到教務處註冊組更改。

 請仔細確認填寫資料都正確後，先按「儲

存」再按「送出」鍵，並「列印」後找指

導教授簽名。
先不要急著按「送出」，一旦按下
「送出」鍵，將無法自行修改資料，
必須親洽教務處註冊組。



一、申請學位論文口試
1-3填寫「學位論文考試申請表暨口試委員推薦書」
填寫範例&填寫注意事項

■ 確認填寫正確，再按下「送出」
鍵，並「列印」。

■ 申請表表單如右圖所示。 ※暑碩班
請填ooo學年度暑期

※日碩班
請填ooo學第1或第2學期



一、申請學位論文口試
1-3碩、博士畢業生畢業學分審查表(線上&紙本)

《紙本填寫說明》

 1.紙本版的「碩、博士畢業生畢業學分審查表」請勿跟學長姐索取格式，因為教務處有可能小改格式。

 2.下載網址：

https://oaars.ntcu.edu.tw/front/downs/001/archive.php?ID=bnRjdV9ycyYwMDE

=(下載「碩、博士畢業生畢業學分審查表)

[此檔案就是PDF格式，請勿自行轉成WORD檔案。請直接手寫相關欄位]

https://oaars.ntcu.edu.tw/front/downs/001/archive.php?ID=bnRjdV9ycyYwMDE%3D
https://oaars.ntcu.edu.tw/front/downs/001/archive.php?ID=bnRjdV9ycyYwMDE%3D


一、申請學位論文口試
4 紙本填寫「碩、博士畢業生畢業學分審查表」

(填寫範例&填寫注意事項)

 暑碩班同學的學期沒有第1或2學期，請填寫

學年度+暑期 2字，例如：110學年度暑期



一、申請學位論文口試
1-4紙本填寫「碩、博士畢業生畢業學分審查表」

(填寫範例&填寫注意事項)



一、申請學位論文口試
1-4線上填寫「碩、博士畢業生畢業學分審查表」

《線上填寫說明》

 請登入校務行政系統→成績查詢→畢業審

查科目設定→核對後「送各單位審查」→

連同前揭文件至系辦，現場完成「學分」、

「畢業門檻」審查



一、申請學位論文口試
1-5繳交系上規定的畢業門檻資料[碩士班/碩士在職專班適用]

■ 請攜帶研究生手冊，並影印以下的頁面。

演講簽到表，請至雲端下載列印後，將自己的
姓名使用螢光筆標記出來，以加快審查時間 通過學術倫理

專題演講簽到表，請掃描↓

網址：
https://drive.google.com/drive/folders/1P986OW
soUk0mHaSaXuNU1R7Cxf1trUwe

https://drive.google.com/drive/folders/1P986OWsoUk0mHaSaXuNU1R7Cxf1trUwe


一、申請學位論文口試

通過研討會或期刊發表

1.請先找指導教授審核簽名

2.檢附發表全文、刊登或發表證明影本作為附件
給系辦

1-5繳交系上規定的畢業門檻資料[碩士班/碩士在職專班適用]
■ 請攜帶研究生手冊，並影印以下的頁面。



一、申請學位論文口試
1-6填寫「體育學系學位論文口試通知書」

 1.一位口試委員一張口試通知書

 2.下載網址：至體育學系系網

https://pe.ntcu.edu.tw/index.php

學生園地→碩士班→學位論文考試→學位論文考試流程暨

注意事項-2 →表2-4碩士學位論文考試通知單

https://pe.ntcu.edu.tw/index.php


一、申請學位論文口試
1-7 至校務行政系統確認「英文姓名」

■ 1.請務必事先到校務行政系統確認個人「英文姓名」及相關通訊資料

■ 2.格式舉例：中文姓名-王大明

英文姓名-與護照名相同



一、申請學位論文口試
1-8冷氣空調、委員入校停車申請單

■ 冷氣空調申請單

https://pe.ntcu.edu.tw/front/downloads/sownloads2/downloads23/archive.php?ID=bn
RjdV9wZSZkb3dubG9hZHMyMw==&no=10

■ 委員入校停車申請單

https://pe.ntcu.edu.tw/front/downloads/sownloads2/downloads23/archive.php?ID=bn
RjdV9wZSZkb3dubG9hZHMyMw==&no=0

https://pe.ntcu.edu.tw/front/downloads/sownloads2/downloads23/archive.php?ID=bn
https://pe.ntcu.edu.tw/front/downloads/sownloads2/downloads23/archive.php?ID=bnRjdV9wZSZkb3dubG9hZHMyMw%3D%3D&no=10
https://pe.ntcu.edu.tw/front/downloads/sownloads2/downloads23/archive.php?ID=bnRjdV9wZSZkb3dubG9hZHMyMw%3D%3D&no=0
https://pe.ntcu.edu.tw/front/downloads/sownloads2/downloads23/archive.php?ID=bnRjdV9wZSZkb3dubG9hZHMyMw%3D%3D&no=0


指導教授簽章文件 CHECK 
學位論文專業領域相符性審查與論文原創性審查表

學位論文考試申請表暨口試委員推薦書

碩士班學生參與學術研究活動最低門檻審查表

以上三份文件，再加上「畢業學分審查表」等相關附件，備齊後就可以將文件
送到系辦申請學位論文口試。

提醒同學們：每份學位論文口試申請，需仔細檢核，所需時間約30~40分鐘。



二、學位論文口試申請當天需要的表件
 2-1口試當天請至班級信箱拿取口試委員聘書，提供給口委。(班級信

箱位於系辦門口外木櫃，日碩-研二甲信箱、暑碩-暑碩班信箱。)

 2-2 口試當天的相關表件，建議請事先提送系辦檢查，以降低錯誤率。

 2-3表件如下。
本系下載-1位委員1張教務處下載-1張 本系下載-1位委員1張 教務處下載-2張

此段文字請保留，
勿直接在這邊key 
英文姓名，請到校
務行政系統確認英
文姓名

不可填口試日期※口試結束後，請全數先繳回系辦



■ 3-1 申請中教大圖書館論文上傳的帳號密碼(註：國家圖書館的論文上傳帳號與密
碼由系辦開通提供)。網址：http://lib1.ntcu.edu.tw/etd.htm

■ 3-2進行定稿論文之最後一次Turnitin 論文比對。(離校時與2本平裝論文給系辦)

■ 3-3 上傳論文全文電子檔至國家圖書館。

■ 3-4 上傳論文全文電子檔至中教大圖書館。

■ 3-5 印製紙本論文。

三、學位論文口試完畢後~辦理離校前

http://lib1.ntcu.edu.tw/etd.htm


三、學位論文口試完畢後~辦理離校前
3-1申請中教大圖書館論文上傳的帳號密碼

 1.論文電子檔需上傳到「國家圖書館(國圖)」及「中教大圖書館」。

 2.國家圖書館(國圖)的論文上傳帳號與密碼由系辦開通提供。
3.中教大圖書館的論文上傳帳號密碼，需自行申請，網址：
http://lib1.ntcu.edu.tw/etd.htm
詳情請見圖書館網頁說明

電子論

文上傳

中教大圖書館-帳密學生自行申請

國圖-帳密系辦協助申請

http://lib1.ntcu.edu.tw/etd.htm


三、學位論文口試完畢後~辦理離校前

攜帶「審定書」&「學位考試成績報告單」至系辦
後，取回「審定書」先自行保管

指導教授認定論文修改符合標準，於「學位考試成績報告單」&
「審定書」簽名

修正完論文全文後，至系辦取回審定書

審定書上的日期，不是寫
口試當天日期，是請指導
教授幫你填寫修正後確定
定稿的日期(因此會是手寫
填上)這兩天日期請一致押
同一天



三、學位論文口試完畢後~辦理離校前
3-3進行定稿論文之最後一次Turnitin論文比對

■ 請於上傳國圖&中教大圖書館之前，務必先進行修正後定稿論文
的Turnitin論文比對，比對結果需低於25%(含)。

■ 確認論文比對結果低於25%(含)，才能進行國圖論文的上傳。



三、學位論文口試完畢後~辦理離校前
3-4上傳論文全文(含審定書)電子檔至國家圖書館

■ 1.電子檔案要有學校浮水印logo(請到圖書館網
站下載)，網址：
http://lib1.ntcu.edu.tw/etd.htm

■ 2.電子檔案不用放任何的論文授權書。

■ 3.電子檔案編排呈現順序：謝誌→中文摘要→
英文摘要→內容目次→表次→圖次→本文→參
考文獻→附錄。

■ 4.國家圖書館審查通過後，再上傳中教大圖書
館進行審查。

(切勿國圖&中教大兩個網站同步上傳)。

中教大浮水印logo

http://lib1.ntcu.edu.tw/etd.htm


■ 6.國家圖書館審查通過後，會產生「國立臺中教育大學學位論文授權書」以及「國家圖書館學位
論文授權書」，請列印下來。並於辦理離校時，將這2份授權書繳交給本校圖書館。

三、學位論文口試完畢後~辦理離校前
3-4上傳論文全文電子檔至國家圖書館

國家圖書館學位論文授權書中教大學位論文授權書



三、學位論文口試完畢後~辦理離校前
3-5上傳論文全文電子檔至中教大圖書館

■ 1.國家圖書館審查通過後，再上傳學校圖書館。

■ 2.學校圖書館審查通過後，會mail寄送通過之
[國立臺中教育大學]電子論文檔審核通知單，
請列印下來。

■ 3.申請學校圖書館論文上傳帳號密碼或是審核
時的相關問題，請洽本校圖書館資訊服務組。
江婉綾小姐。Mail： libmis@mail.ntcu.edu.tw

Tel：04-22183220

mailto:libmis@mail.ntcu.edu.tw


三、學位論文口試完畢後~辦理離校前
6 印製紙本論文
■ 1.國家圖書館電子論文審核通過後，除了可以上

傳學校圖書館之外，也可以開始印製紙本論文。

■ 2.紙本論文不要有學校浮水印logo (電子論文要有學
校浮水印 logo)。

■ 3.紙本論文重要注意事項：

(1)精裝本：務必裝訂置入「國立臺中教育大學博碩
士論文授權書」 (學校端的授權書) 。

(2)平裝本：不用裝訂置入任何的授權書。

■ 4.紙本論文編排呈現順序：國立臺中教育大學博
碩士論文授權書(精裝本要有/平裝本不用有)→ 
審定書→謝誌→中文摘要→英文摘要→內容目
次→表次→圖次→本文→參考文獻→附錄。

■ 5.紙本論文、精裝本需3-5個工作天才能取件，
請計算好工作天及離校日日程安排，以利順利
畢業離校

此份授權書請至中教大圖書館網頁下載，
並且要裝訂在精裝本內。



三、學位論文口試完畢後~辦理離校前
3-6印製紙本論文

■ 5.若有申請專利或特殊需求(基本上，現在無法
以要投稿期刊作為延後公開了申請理由了)，論
文紙本及電子檔需校內、外皆延後公開，則需
另外填寫國家圖書館學位論文延後公開申請書
(版本請用最新版本，務必上中教大圖書館網站
確認最新版本)。

(1)精裝本：將影本裝訂於本校博碩士論文授權書後，
另外將掃描或拍照檔email至
libmis@mail.ntcu.edu.tw信箱。
(2)平裝本：正本夾附於平裝本論文內(離校時繳交至
教務處專用)。

正本夾附教務處平裝本

mailto:libmis@mail.ntcu.edu.tw%E4%BF%A1%E7%AE%B1


三、學位論文口試完畢後~辦理離校前
3-6印製紙本論文

【要繳交各單位的紙本論文份數】

■ 1.系辦：平裝2本(米白色雲彩紙，請見下面說明5)。
■ 2.圖書館：精裝1本(棗紅色皮)。
■ 3.教務處：平裝1本。
■ 4.其他份數：自行決定是否要送給口試委員。
■ 5.平裝本的顏色：米白色雲彩紙，CMYK色號：c0 m0 Y6 k0(約黃色6%)。請不要使用

其他顏色，(建議找學校附近影印店印製，因為他們較清楚系上規定的封面顏色色號)。



四、辦理離校注意事項

■ 4-1備妥「研究生辦理畢業離校手續程序單」
■ 4-2填寫系上的畢業生問卷(GOOGLE表單)
■ 4-3逕至師資培育暨就業輔導處填寫畢業生問卷
■ 4-4至系辦辦理離校(CD內容：論文電子檔、完稿後論文比對報告檔)
■ 4-5至圖書館辦理離校 http://lib1.ntcu.edu.tw/etd.htm

■ 4-6至教務處辦理離校

http://lib1.ntcu.edu.tw/etd.htm


四、辦理離校注意事項
4-1備妥「研究生辦理畢業離校手續程序單」

■ 1.「研究生辦理畢業離校手續程序單」請勿跟學長姐
索取格式，因為教務處有可能小改格式。

■ 2.下載網址：
https://oaars.ntcu.edu.tw/front/downs/001/archive. 
php?ID=bnRjdV9ycyYwMDE=&no=0 (請下載「研究生
畢業離校手續程序單)

■ 3.備妥3-3的論文比對結果 (與1-2說明相同)。

■ 4.經指導教授檢核論文全文及論文比對結果，指導教
授認定ok，於離校程序單上簽名。

https://oaars.ntcu.edu.tw/front/downs/001/archive.php?ID=bnRjdV9ycyYwMDE%3D&no=0


四、辦理離校注意事項
4-3畢業生離校問卷(線上)

■ 問卷網址： https://career.ntcu.edu.tw/FTDK_NTCU/CCCCCCCC-0000-0000-0000-
000000000002/Index/

■ QRcode ：

http://careerweb.ntcu.edu.tw/Alumnus/
https://career.ntcu.edu.tw/FTDK_NTCU/CCCCCCCC-0000-0000-0000-000000000002/Index/


四、辦理離校注意事項
4-4至系辦辦理離校
【繳給系辦的資料及物品】

 1.論文平裝2本(1本需有審定書正本)

 2. 論文電子全文光碟1片 (燒錄論文PDF全文-要有浮水印logo，請看前面4-4定稿後論文
之Turnitin論文比對結果。光碟封面請寫上「班別/學號/姓名/論文題目」)



四、辦理離校注意事項
4-6至圖書館辦理離校

■ 1.繳交[國立臺中教育大學]電子論文
檔審核通知單

■ 2.繳交「國立臺中教育大學學位論
文授權書」以及「國家圖書館學位
論文授權書」

■ 3.繳交精裝論文1本

國家圖書館學位論文授權書中教大學位論文授權書中教大電子論文審核通知單



四、辦理離校注意事項
4-7至教務處辦理離校

■ 繳交「研究生辦理畢業離校手續程序單」(各
處室均蓋章完畢，最後一關是註冊組)

■ 繳交平裝論文1本&學生證註記畢業

■ 恭喜畢業！

恭喜
畢業啦
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